Zabia Wola 03.06.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE
Koordynator — Zarzgdzanie Projektem Wspétpracy

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Chetmonskiego” zwraca sie z prosbg o przedstawienie
oferty na wykonanie ustugi zarzadzania projektem wspdtpracy pn. ” Budowa Marki Lokalnej jako
wizytéwki produktéw i ustug tradycyjnych” (BeMol)” , wspotfinansowanego ze srodkéw UE w ramach
poddziatania 19.3 , Przygotowanie i realizacja dziatarh w zakresie wspdtpracy z lokalng grupg dziatania”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014— 2020

[ Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Chetmoniskiego”
ul. Warszawska 24,

96-321 Zabia Wola

NIP 529 175 64 02 REGON 141536010

Tel.: 46 858 91 51; www.ziemiachelmonskiego.pl, email: biuro@ziemiachelmonskiego.pl

Il. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora - zarzadzanie projektem wspdtpracy pn.
“Budowa Marki Lokalnej jako wizytdwki produktéw i ustug tradycyjnych” (BeMol), wspotfinansowanego
ze $rodkdéw UE w ramach poddziatania 19.3 , Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspdtpracy z
lokalng grupg dziatania” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa — zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi $rednio 20 godzin zegarowych miesiecznie. Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakorniczeniu kazdego miesigca, na
podstawie wystawionego przez niego rachunku nie pdzniej niz do dnia 27 kazdego miesigca oraz
przedtozeniu wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujacej na prawidtowe wykonanie
zadan. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku.

I. Okres realizacji projektu: od dnia 1.08.2022r. do dnia 30.06.2024r.

Obowigzki Koordynatora Projektu:

catosciowy nadzér nad realizacjg projektu wspotpracy, w tym nastepujgce czynnosci:
1. prowadzenie dokumentacji projektowej,

2. przygotowanie i obstuga wizyty studyjnej oraz innych zadan (organizacje stoiska LGD podczas
Jarmarku Swiatecznego,

3. przeprowadzenie diagnozy obszaru LGD,

4.  obstuga konkursow i wszelkie dziatania promujgcych zasoby Ziemi Chetmonskiego),

5. monitoring i ewaluacja projektu,

6. prowadzenie dokumentéw finansowych (np. opis rachunkéw/faktur) i sporzgdzenie umow,

7. sprawozdawczos$¢ z realizacji projektu (m.in. przygotowanie wniosku o ptatnos¢),


mailto:biuro@ziemiachelmonskiego.pl

8. kontakty z Urzedem Marszatkowskim oraz
9. inne czynnosci niezbedne do realizacji projektu
[Il. Wymagania wobec wykonawcy:
1. wyksztatcenie wyzsze,

2. dobra znajomosc zasad i wymagan PROW i specyfiki dziatania LGD Ziemia Chetmoniskiego oraz
zasad realizacji projektéw wspotpracy

3. doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych przez UE,
4. bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

5. prawo jazdy kat. B /samochdd,

6. dyspozycyjnos¢ w okresie realizacji projektu

Na potwierdzenie powyzszych warunkéow Wykonawca ztozy zyciorys zawodowy oraz kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia i wyksztatcenia.

V. Kryteria oceny ofert:

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Kryteria:

- cena (C)- 80% - oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw — 80.

- dos$wiadczenie (D) - 20% - doswiadczenie w realizacji projektdw finansowanych przez UE i znajomos¢
specyfiki dziatania LGD Ziemia Chetmonskiego oraz zasad realizacji projektéw wspdtpracy — maksymalna
ilos¢ punktéw — 20.

Ostateczna ilos¢ punktéw bedzie stanowita sume punktdw, jakie zostaty przyznane ofercie w kazdym
kryterium oceny ofert: C+D=suma punktéw

V.  Termin sktadania ofert:

0Od 03.06.2022r.- 10.06.2022r.do godz. 12.00

VI.  Sposdb sktadania ofert:

— Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie, czytelnie w jezyku polskim.

— Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego, podajgc wartos¢ oferty w kwocie brutto.

— Oferta powinna zawierac¢ nazwe i adres wykonawcy.
— Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
— Oferte nalezy ztozyé w jednym egzemplarzu.

— Wszystkie koszty sporzgdzenia oferty ponosi wykonawca.



— Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Chetmonskiego” ul. Warszawska 24, 96-321 Zabia Wola Iub

elektronicznie na adres e-mail: biuro@ziemiachelmonskiego.pl
VII. Informacje o wykluczeniu:
Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) nie zostata ztozona w wyznaczonym terminie;
b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;
c) jest niekompletna;

d) w zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu Oferenci/Wykonawcy, ktorzy sg powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

W celu potwierdzenia powyzszego, Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i podpisania
oswiadczenia zawartego w Zataczniku nr 2.

VIIl. Zmiany umowy:

Zmiany i uzupetnienia w umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

IX. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, kiedy:
a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

c) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

d) jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, Mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Stowarzyszenia LGD ,,Ziemia
Chetmonskiego” do ztozenia zamowienia. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia
udzielajg pracownicy biura Stowarzyszenia, telefon: 48 46 858 91 51,

e-mail: biuro@ziemiachelmonskiego.pl

Zataczniki:

— zal. nr 1 - Formularz ofertowy

— zal. nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

— zal. nr 3 - Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych



