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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

L,DROGOWSKAZY AKTYWNOSCI OBYWATELSKIEJ
NA ZIEMI CHELMONSKIEGO”

§1

Informacje ogélne

Regulamin okre§la podstawowe zasady 1 warunki uczestnictwa w Projekcie
,Drogowskazy aktywnos$ci spolecznej na Ziemi Chetlmonskiego” dofinansowanego ze
srodkow Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich 2014-2020, zwanym dalej
»Projektem”.

Projekt jest realizowany przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia
Chetmonskiego™ z siedzibg w Zabiej Woli, ul. Warszawska 24 (zwanym dalej ,,LGD”)
oraz Mszczonowskie Stowarzyszenie Historyczne z siedzibg w Mszczonowie, ul. Ksigcia
Ziemowita 10 (zwanym dalej ,,MSH”), zwanych dalej takze ,,Organizatorem”.

Glownym celem Projektu jest wzmocnienie potencjatu do mobilizowania zasobow oraz
zbudowanie przestrzeni do promocji dziatan i wspotpracy min. 40 organizacji i inicjatyw
obywatelskich z obszaru objetego zadaniem do konca wrzesnia 2020 r.

Dziatania w ramach Projektu obejmuje przede wszystkim: organizacj¢ doradztwa,
szkolen, webinarow, spotkan tematycznych, cykli edukacyjno-rozwojowych i wizyty

studyjnej, dziatania informacyjne, udostgpnianie infrastruktury, dziatania promujace
organizacje pozarzadowe 1 inicjatywy spoteczne.

Udziat w Projekcie, a tym samym we wszelkich formach wsparcia w ramach Projektu
jest bezptatny (koszt dojazdu pokrywajg uczestnicy).

Projekt realizowany jest w okresie od 1 maja 2019 r. do 31 pazdziernika 2020 r.
Adres strony internetowej Projektu: www.ziemiachelmonskiego.pl

Nadzor nad realizacja Projektu sprawuje Kierownik projektu i do niego nalezy sktadac¢
wszelkie uwagi i wnioski dotyczace prowadzonych dziatan.

Rozstrzyganie spraw, ktore nie sg uregulowane niniejszym regulaminem, nalezy do
Kierownika projektu.
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ze srodkow Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020
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§2

Kryteria uczestnictwa w Projekcie i rekrutacja

Do odbiorcéw Projektu nalezg przedstawicicle organizacji pozarzgdowych oraz
cztonkowie grup nieformalnych i osoby fizyczne zainteresowane podejmowaniem
aktywnos$ci obywatelskiej z obszaru Ziemi Chetmonskiego, tj. wiejskich gmin:
Mszczonéw, Radziejowice, Jaktorow, Zabia Wola, Grodzisk Maz., Baranow, Sochaczew,
Teresin, Rybno, Nowa Sucha oraz dla zapewnienia spojnosci projektu — miasta Grodzisk
Maz. i Sochaczew (organizacje z tych miast czesto prowadza dziatania skierowane takze
do mieszkancow z terenow wiejskich):

1.1 organizacji pozarzadowych zgodnie z Ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie — cztonkowie, pracownicy i wolontariusze;

1.2 cztonkowie grup nieformalnych i osoby fizyczne.

Dodatkowo w projekcie moga wzig¢ udzial przedstawiciele administracji publicznej
w obszarze wspotpracy z sektorem pozarzadowym — m.in. powiaty, miasta i gminy,
osrodki pomocy spotecznej, instytucje kultury — np. w webinariach, spotkaniach
tematycznych.

W okresie realizacji Projektu prowadzona jest akcja promocyjno-informacyjna —
informacja o rekrutacji na poszczegdlne formy wsparcia jest dostepna: w biurze projektu,
na stronach internetowych LGD, MSH i samorzadéw lokalnych, na FB, w lokalnych
mediach (tygodniki, radio), a takze rozpropagowana w formie e-mailingu oraz plakatow
na obszarze realizacji Projektu.

Uczestnik/-czka Projektu zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem.
Wypetnienie zgloszenia oznacza akceptacje¢ regulaminu.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnoéci za zgloszenia, ktore nie dotarty do niego
z przyczyn od nich niezaleznych, m.in. wskutek awarii taczy internetowych czy systemu
Uczestnika/-czki.

Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci za podanie nieprawdziwych danych lub
danych osoby trzeciej przez Uczestnikow/-czKi.

Rekrutacja uczestnikow Projektu prowadzona jest w sposob ciagly w catym okresie jego
realizacji, zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji zadan.

Warunkiem niezbednym przystgpienia do Projektu jest dostarczenie do okre§lonego dnia
w formie elektronicznej na adres e-mail drogowskazy@ziemiachelmonskiego.pl (skany
dokumentow) lub w formie papierowej do biura LGD: wypetlionego i podpisanego
formularza zgloszenia organizacji/instytucji do uczestnictwa w projekcie i/lub deklaracji
zgloszenia osoby do uczestnictwa w projekcie, os$wiadczenie uczestnika projektu
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Warunkiem udzialu w wybranej formie wsparcia jest spetnienie kryteriow formalnych
okreslonych w pkt 1 lub pkt 2. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o dokumenty
wskazane w pkt 8.

Uczestnik/-czka podpisujac formularz zgloszenia potwierdza, iz zostal pouczony/-a
0 odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda w dokumentach
sktadanych na potrzeby Projektu.



§3
Zasady realizacji dziatan informacyjnych i doradztwa

Dziatania informacyjne oraz doradztwo odbywajg si¢ przede wszystkim w punkcie
informacyjnym w Biurze Projektu w Zabiej Woli, telefonicznie oraz on-line poprzez
e-mail. W razie potrzeby ww. dziatlania mogg by¢ realizowane w punktach
informacyjnych zlokalizowanych w pozostatych gminach z obszaru LGD lub w siedzibie
organizacji.

Dziatania wskazane w pkt 1 realizowane s3 w terminach i miejscu ustalonych
indywidualnie z uczestnikiem/-czka.

Ushugi informacyjne $wiadczone sg w zakresie tematycznym dotyczacym trzeciego
sektora, w tym m.in.:

1) Zzrédet finansowania organizacji ze srodkow publicznych krajowych i zagranicznych,
w tym programdéw unijnych;

2) dostepnych szkolen i innych inicjatyw edukacyjnych;
3) podstawowych informacji w zakresie wolontariatu.
Poradnictwo specjalistyczne prowadzone jest w zakresie:
1) ksiggowosci i finansow;

2) zagadnien prawnych, w tym m.in. : prawo pracy, administracyjne, podatkowe,
rejestracja NGO, OPP;

3) zarzadzania organizacja i projektami, w tym m.in. planowanie Zrédet finansowania
dziatan statutowych, zarzadzanie zasobami ludzkimi, pomoc w przygotowaniu
wniosku o dofinansowanie.

Ustugi informacyjne i poradnictwo specjalistyczne udzielane jest w formie bezposredniej
(indywidualnie lub grupowo), telefonicznej oraz za pomocg Internetu (e-mail).

Osoba korzystajaca z konsultacji jest zobowigzana do wypetienia karty konsultacji oraz
ankiety oceny doradztwa.

§4
Szczegoélowe zasady rekrutacji i udzialu w szkoleniu, spotkaniach tematycznych,
webinarach i wizycie studyjnej

O zakwalifikowaniu si¢ do udzialu w szkoleniu, spotkaniach tematycznych i wizycie
studyjnej organizator poinformuje uczestnika e-mailem lub telefonicznie. Dodatkowo,
w przypadku zgloszenia udziatu w webinarze, przesle link umozliwiajacy dostep.

W przypadku zbyt malej liczby osdb zainteresowanych udzialem w Projekcie akcja
zostanie wzmocniona (np. telefony do organizacji) 1 przedluzona w czasie.

W przypadku wigkszej liczby chetnych podjete zostang nastepujace dzialania:

1) zastosowanie kryterium uczestnictwa maksymalnie jednej osoby z danej organizacji;
2) przeprowadzenie publicznego losowania;

3) utworzenie listy rezerwowej.



W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem np. szkolenia lub nieztozenia
wszystkich wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie, na jego miejsce
wpisana zostanie osoba z listy rezerwowej.

Osoba, ktora zglosita chg¢ uczestnictwa w wybranej formie wsparcia i pozytywnie
przeszia etap rekrutacji, ma obowigzek bezzwlocznego poinformowania pracownikoéw
biura Projektu, jesli jej udziat nie jest mozliwy.

W przypadku nieusprawiedliwionego braku uczestnictwa w wybranej formie wsparcia
zakwalifikowany do udziatu uczestnik moze zosta¢ obcigzony kosztami organizacyjnymi
poniesionymi przez organizatora.

Kazdy uczestnik projektu (osoba fizyczna) ma obowigzek:

1) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w wybranych formach wsparcia;
2) kazdorazowego potwierdzania obecnosci na liscie obecnosci (nie dotyczy webinaréw);
3) potwierdzania odbioru materiatdéw szkoleniowych (nie dotyczy webinarow);

4) wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych niezbednych dokumentow.

Uczestnicy otrzymuja zaswiadczenie/certyfikat o uczestnictwie w okreslonej formie
wsparcia, w ktorym beda zawarte informacje o terminie, liczbie godzin i zakresie
tematycznym (nie dotyczy webinarow).

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminéw udzielonego wsparcia.

§5

Szczegoélowe zasady rekrutacji i udzialu w cyklach edukacyjno-rozwojowych

W Projekcie realizowane bedzie indywidualne wsparcie rozwoju organizacji skierowane
do dwobch organizacji dziatajacych min. dwa lata, posiadajacych staly zespot
wspotpracownikow.

Cykl edukacyjno-rozwojowy polega na kompleksowej ocenie funkcjonowania
organizacji — diagnozie w oparciu o analize organizacji w roéznych obszarach (np.
zarzadzanie, rozwo0j zespolu, misja, strategia, planowanie, finanse, struktura itp.).
Organizacja bedzie mogla dokona¢ kompleksowej oceny lub podda¢ si¢ refleksji nad
dziataniami w wybranym obszarze. Proces samooceny — diagnoza angazuje w prace caty
zespOl organizacji (czlonkowie =zarzadu, czlonkowie organizacji, pracownicy,
wolontariusze etc.). Podsumowaniem diagnozy bedzie Plan rozwoju, ktory stanowi
podstawe do projektowania zmian w organizacji. Ta cze$¢ cyklu obejmuje 5 spotkan
z tutorem (tacznie 20 godz.). Proces wprowadzania zmian bedzie wspierany przez
doradztwo specjalistyczne dostosowane do potrzeb poszczegolnych organizacji
(przyktadowy zakres: planowanie strategiczne, wypracowanie strategii promocyjnej,
pomoc w uporzadkowaniu ksiggowosci itp.) oraz zapewnienie ushugi specjalistycznej
(1 ushuga dla kazdej organizacji), czyli zakup konkretnych produktow (np. spisanie
strategii rozwoju, sporzadzenie Zakladowej Polityki Finansowej, spisanie standardow
dziatania, stworzenie narzedzia do promocji organizacji etc.).

O zakwalifikowaniu si¢ do wudzialu w Projekcie organizator poinformuje
organizacje¢ e-mailem lub telefonicznie.

W przypadku zbyt matej liczby organizacji zainteresowanych udziatem w Projekcie akcja
zostanie wzmocniona (np. telefony do organizacji) i przedtuzona w czasie.



10.

W przypadku wiekszej liczby chetnych podjete zostang nastepujace dziatania:
1) wypehienie przez organizacj¢ dodatkowego formularza badajacego motywacje do
udziatu w cyklu edukacyjno-rozwojowym;
2) utworzenie listy rezerwowej.

W przypadku rezygnacji organizacji przed rozpoczg¢ciem wsparcia lub niezlozenia
wszystkich wymaganych dokumentéw W wyznaczonym terminie, na jej miejsce wpisana
zostanie organizacja z listy rezerwowej.

Organizacja, ktora zglosita chegé uczestnictwa w cyklu edukacyjno-rozwojowym
| pozytywnie przeszta etap rekrutacji, ma obowigzek bezzwlocznego poinformowania
pracownikow biura Projektu, jesli jej udziat nie jest mozliwy.

W przypadku nieusprawiedliwionego braku uczestnictwa w wybranej formie wsparcia
zakwalifikowana do udzialu organizacja moze zosta¢ obcigzony kosztami
organizacyjnymi poniesionymi przez organizatora.

Organizacja ma obowigzek:

1) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w wybranych formach wsparcia;
2) kazdorazowego potwierdzania obecnosci na liscie obecnosci;

3) wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych niezb¢dnych dokumentow.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminéw udzielonego wsparcia.

§6
Zasady udostepniania infrastruktury na potrzeby dzialalno$ci
NGO oraz inicjatyw spotecznych

Dostep do infrastruktury obejmuje: korzystanie z sali dydaktycznej z projektorem oraz
sprzgtu komputerowego.

Wsparcie wskazane w pkt 1 udzielone jest wylacznie na potrzeby dziatalnosci statutowe;j
organizacji lub realizacji inicjatywy spotecznej. Zabrania si¢ korzystania z ustug w celach

prywatnych.
Zasady uzyczenia pomieszczen:

5.1 Organizacja rezerwujaca pomieszczenie jest zobowigzana do podania m.in. celu
spotkania, tytutu wydarzenia, przewidywanej liczby uczestnikow oraz informacji
0 pobieraniu/niepobieraniu oplat od uczestnikow.

5.2 Rezerwacji pomieszczen dokonuje si¢ W Biurze Projektu, drogg telefoniczng lub
droga mailowa.

5.3 Organizacja jest zobowigzana do niezwlocznego powiadomienia o0 rezygnacji
z rezerwacji pomieszczenia telefonicznie lub mailowo.

5.4 LGD zastrzega sobie, prawo odwotania spotkania i1 zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Organizacj¢ oraz uzgodnienia terminu
zastepczego.

55 W biurze LGD obowigzuje zakaz palenia tytoniu i spozywania napojow
alkoholowych oraz uzywania innych substancji psychoaktywnych.



5.6 Zabrania si¢ wstepu osobom bedgcym w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu
oraz pod wptywem innych substancji psychoaktywnych.

Zasady korzystania z komputera:

9.1 Na stanowisku komputerowym nie jest dozwolone samodzielne instalowanie
oprogramowania.

9.2 Zabrania si¢ spozywania positkow i picia napojow przy stanowisku komputerowym.

Osoby korzystajace z pomieszczen i/lub sprzgtu sg zobowigzane do ich zwrotu w stanie
niepogorszonym oraz poniesienia ewentualnych kosztow naprawy w przypadku
niezgodnego z przeznaczeniem jego uzytkowania.

Korzystanie z ushug wskazanych w pkt 2 jest kazdorazowo dokumentowane wpisem
w dzienniku dostepnym w Biurze Projektu.

§7

Zasady uczestnictwa w innych dzialan realizowanych w ramach Projektu

. W ramach projektu planuje si¢ organizacj¢ dwoch piknikéw oraz wydanie szeSciu
numeré6w gazety. Dzialania stuzg promocji lokalnych organizacji pozarzagdowych
| prezentacji realizowanych inicjatyw.

. Organizator udostgpnia organizacjom pozarzadowym/grupom nieformalnym miejsce
podczas pikniku (namiot).

. Organizator udostgpni szczegotowy regulamin pikniku wraz z ogloszeniem o mozliwosci
prezentacji dziatan realizowanych przez organizacji oraz inicjatyw spotecznych.

. Organizator umozliwia opublikowanie informacji o dzialalnosci organizacji oraz
inicjatywach spolecznych w gazecie oraz na stronie internetowej LGD.

. Zabronione jest umieszczanie w gazecie i na stronie tresci o charakterze politycznym,
pornograficznym, naruszajacych dobra osobiste 0sob trzecich, wzywajacych do nienawisci
rasowej, wyznaniowej, etnicznej, czy tez propagujacych przemoc lub tresci w jakikolwiek
inny sposob niezgodnych z prawem lub naruszajace dobre obyczaje lub normy etyczno-
moralne. Zabronione jest rowniez umieszczanie przekazow reklamowych.

. Organizator zastrzega sobie prawo do moderowania zamieszczanych informacji
1 usuwania tresci, o ktorych mowa w punkcie 4.

§8

Postanowienia koncowe
LGD i MSH zastrzegaja sobie prawo zmiany Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie
w szczegblnosci W sytuacji zmiany wytycznych lub warunkow realizacji Projektu.
Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemne;.

Niedotrzymanie postanowien niniejszego regulaminu moze sta¢ si¢ podstawg do
wylaczenia odbiorcy z mozliwos$ci uczestnictwa w Projekcie.



