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PROCEDURY
OCENY | WYBORU OPERACJI REALIZOWANYCH PRZEZ
PODMIOTY INNE NIZ LGD

Lokalnej Grupy Dziatania
"Ziemia Chetmonskiego"

w ramach poddziatania
~Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW 2014-2020

Pazdziernik 2021 roku
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SLOWNICZEK:
Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

= LGD - stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Chetmonskiego

» Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Chetmonskiego"

= Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktéorego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia,

= Biuro LGD — biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziemia Chetmonskiego"

= SW — Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego

= ZW — Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

= PROW — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

= wniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD,

= operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

» nabodr — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje,

= Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$s¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

= SR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ obowiazujaca w LGD.

AKTY PRAWNE:

= Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci (Dz.U.
2015.378 z pézn. zm.),

= Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z p6zn. zm.),

= Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24.09.2015 r. w sprawie szczeg6towych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢" objetego Programem Rozwoju Obszaroéw
Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).

» Umowa Ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust.
1 pkt 1 lit d ustawy RLKS;

= Rozporzadzenie nr 1305/2013 - rozporzadzenie Parlamentu  Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., z p6zn. zm.);

» Rozporzadzenie nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
ptatnosci oraz kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48);

» Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem $rodkéow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 349 z p6zn. zm.).

CEL I ZAKRES OPRACOWANIA PROCEDUR.

Celem niniejszych procedur bylo opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz jasnych procedur gwarantujacych
prawidlowy przebieg procesu naboru oraz wyboru operacji, ktore przyczynig si¢ do realizacji LSR. Niniejsze
procedury opisujg strukture, sposob zarzadzania, zakres odpowiedzialnosci LGD oraz procedury przyjmowania i
oceny wnioskow o dofinansowanie operacji. W procedurach zawarte zostaly roéwniez etapy wspolpracy LGD z
Whnioskodawcami oraz pozostatymi instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ dzialania.
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Procedury zostaty opracowane przy zapewnieniu:
- efektywnosci procesu selekcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- rownego traktowania wnioskodawcow;

- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralnej;

- jawnosci informacji;

- ochrony danych osobowych.

Whnioski sktadane do LGD, kwalifikujace sie do udzielenia pomocy w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego  przez spotecznoseé, moga dotyczy¢ tylko dziatan i projektow  zgodnych
z LSR. Ich realizacja powinna w mozliwie najwyzszym stopniu pozytywnie oddziatywac na srodowisko, prowadzi¢ do
tworzenia nowych miejsc pracy, by¢ zgodna z innymi dokumentami planistycznymi danego obszaru oraz odznaczac
si¢ innowacyjnos$cig, przyczyniajac si¢ do poprawy ogolnej jakosci zycia mieszkancoéw na obszarze LGD.

Niniejsza procedura jest jawna i powszechnie dostgpna dla Wnioskodawcow w formie elektronicznej na stronie
internetowej LGD www.ziemiachelmonskiego.pl oraz w formie papierowej w siedzibie LGD.

§1

Oglaszanie naboru

Oglaszanie naboru wnioskow 0 przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z art. 19 ustawy RKLS,
w terminach przewidzianych w ,,Harmonogramie naboréw wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji
w ramach LSR” ( zalacznik 2 do Umowy Ramowe;j).

§2

Okreslenie dostepnych Srodkéw finansowych

1. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka naborow — suma kwot ogtoszen nie moze przekroczy¢ limitu
dostepnego LGD w ramach LSR.
2. Przy okreslaniu dostgpnych srodkoéw finansowych uwzglednia si¢ réznice pomiedzy:

1) s$rodkami finansowymi na wdrazanie LSR, z uwzglednieniem kwoty zastosowanych sankcji lub
przyznanych bonusow, o ktérych mowa w § 8 umowy ramowej,

2) kwota z ogloszen o naborach wnioskdw, z uwzglednieniem kwoty oszczednosci w ramach
przeprowadzonych naboréw, obejmujacych:

a) niewykorzystane kwoty z ogloszen, uwzgledniajagce roéwniez kwoty z wnioskéw rozpatrzonych
negatywnie lub wycofanych, jesli mialy wplyw na wykorzystanie limitu z ogtoszenia,

b) réznice migdzy kwota przyznang przez LGD a kwotg z umowy okre§long w wyniku przeprowadzonej
kontroli administracyjnej,

¢) roznice wynikajace ze zmiany uméw skutkujacych zmniejszeniem kwoty pomocy,

d) kwoty wynikajace z rozwigzanych umoéw,

e) roznice miedzy kwotg z umowy a kwota wyptacong w wyniku kontroli administracyjnej wniosku o
ptatnosé,

f) kwoty z przeprowadzonych postegpowan windykacyjnych Iub dokonanych przez beneficjentow
ZWrotow.

3) oraz kwotg S$rodkdw przeznaczonych w ramach LSR dla spraw przywroconych do weryfikacji po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu (jezeli nie byly dostepne srodki w ramach naboru, w ktéorym zostat
ztozony wniosek objety procedura protestu).

3. Przy okres$laniu dostgpnych $rodkéw finansowych w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami sektora
finans6w publicznych, srodki finansowe na wdrazanie LSR sg pomniejszane o wymagany wklad krajowy, ktory
stanowig $rodki wlasne beneficjenta.


http://www.ziemiachelmonskiego.pl/
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§3

Informacja o ograniczeniu w wysokos$ci kwoty pomocy

1. LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/ operacji /
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR.
Informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy. Jesli
LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w intensywno$ci pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/ operacji /
rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, ktore wynikaja z postanowien LSR (przy zachowaniu granic okreslonych
przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) — ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w
tym zakresie z LSR.

2. Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit.
a, warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz tresci LSR, co nie
oznacza, ze musza by¢ w LSR wprost sformulowane.

3. LGD wskazuje miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktow za
spetnienie danego kryterium poprzez wskazanie linku do miejsca publikacji umowy ramowej, a w szczegolnosci
zatacznika nr 5 do tej umowy ramowe;j.

4. Informacja, o ktorej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS sporzadzona jest w formie listy dokumentow.

§4

Wystapienie z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow

1. LGD wystepuje z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow do ZW.

2. Ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie osiagnela
zaktadanych w LSR wskaznikow i ich wartosci, dla celow i przedsiewzigé, w ktore wpisuje sie zakres danego
naboru.

3. Oglaszanie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, w terminach
przewidzianych w ,, Harmonogramie naboréow wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy ramowej. Je§li dokonywane byly zmiany w ,, Harmonogramie
naborow wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR” powinny by¢ one uzgodnione z
ZW. Zmiana tego zalacznika nie wymaga zmiany umowy ramowej. Zmian¢ uznaje si¢ za uzgodniona, jezeli w
ciggu 30 dni od poinformowania SW, nie wyrazi on sprzeciwu wobec proponowanej zmiany.

4. Przed uzgodnieniem terminu naboru LGD wystepuje do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkow
finansowych w przeliczaniu na PLN. Ustalenie wysoko$ci dostgpnych $rodkéw finansowych na naboér wnioskow
musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktorych mowa w art.
19 ust. 2 ustawy RLKS.

5. Wystgpienie do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych $rodkow na nabor wnioskéw nie jest konieczne w
przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow.

6. LGD wystgpuje do SW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

7. W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o
ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa i muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje o
uzgodnienie terminu naboru wnioskéw do SW).

§5
Planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegolowe, przedsiewziecia oraz zakladane do
osiggniecia wskazniki

Przekazane dokumenty do SW powinny odpowiada¢ wymaganiom okre§lonym w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS, z tym
ze przy okresleniu planowanych do osiggnigcia wskaznikéw, LGD wypelnia Zalacznik nr 1 do Procedury -
Planowane do osiagnigcia w wyniku operacji cele ogolne, szczegdtowe, przedsiewzigcia oraz zaktadane do osiagnigcia
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wskazniki. Zrodtem danych do tabeli jest sprawozdawczo$¢ i monitoring whasny oraz informacje SW odnosnie
zawartych umow i zrealizowanych platnosci z uméw w ramach LSR.

1)

2)

§6

Zamieszczenie ogloszenia o naborze wnioskow

Po pozytywnym uzgodnieniu z SW terminu naboru wnioskow i tre§ci ogloszenia o naborze wnioskéw, LGD
zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, w szczego6lnos$ci na swojej
stronie internetowej, nie wcze$niej niz 30 dni i nie pdézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
biegu terminu sktadania tych wnioskow.

Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ktdre zawiera w szczegolnosci:

a) wskazanie

— terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,

— formy wsparcia,

— zakresu tematycznego operacji uszczegotowionego poprzez odwotanie do zakresoOw operacji, o ktorych
mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r., w sprawie
szczegOtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego
PROW na lata 2014 - 2020;

b) obowigzujace w ramach naboru:

— warunki udzielenia wsparcia,

— kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;

¢) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow udzielenia wsparcia

d) kryteriow wyboru operacji;

e) wskazanie wysokosci limitu sSrodkéw w ramach oglaszanego naboru;

f) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku o
ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

§7

Zmiana tre$ci ogloszenia o naborze wnioskéw oraz kryteriow wyboru operacji

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow oraz kryteriow wyboru operacji i ustalonych w
odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

1.

2.

§8

Archiwizacja ogloszen o naborze wnioskéow

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD podaje datg jego publikacji (np.
dzien/miesigc/rok).

LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia o naborach wnioskow przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci operacji inwestycyjnych
(podglad tresci ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowg danej
LGD).

. LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposdb — kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr

1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r. /
2017 r.) ogloszenie o naborze powinno otrzymac¢ numer 1/2017).
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§9

Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach LSR

. Wniosek o przyznanie pomocy jest sktadany bezposrednio do LGD zgodnie z art. 20 ustawy o RLKS oraz w
terminie wskazanym w ogloszeniu, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy o RLKS, nie krotszym niz 14 dni i nie
dtuzszym niz 30 dni, przy czym bezposrednio oznacza osobiécie albo przez petnomocnika albo przez osobe
upowazniong.

. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera datg i
godzing zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikdéw oraz jest opatrzone pieczecia LGD i
podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

. Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data i godzina z pieczgeci LGD / wpisana przez LGD
(potwierdzajaca zlozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data i godzina rozpoczecia naboru i pdzniejsza niz
dzien zakonczenia terminu naboru wnioskéw. W przypadku pomytek — potwierdzeniem zlozenia wniosku w
terminie moze by¢ rowniez data rejestracji w rejestrze prowadzonym przez LGD.

. Pracownik biura LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je na wniosku
w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD. Numer ten odzwierciedlony zostaje w rejestrze wnioskow
prowadzonym przez LGD.

. Ocena zgodnosci operacji z LSR oraz wybdr operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru dokonany jest w
terminie wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS.

§10
Wycofanie wniosku

. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W tym celu
Whioskodawca powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez siebie lub osoby upowaznione
do reprezentacji Wnioskodawcy.

. LGD informuje pisemnie o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, kopia
informacji oraz kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie
pozostaje w dokumentacji LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, Zze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢
w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a
podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofatl wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

. Wycofany wniosek podlega zwrotowi (oryginal) podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o wsparcie bezposrednio Iub
korespondencyjnie.

§ 11
Ocena zgodnoSci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem

. Przez operacje zgodna z LSR rozumie si¢ operacje¢, ktora spelnia wymagania okre§lone w art. 21 ust. 2 ustawy o
RLKS. Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodno$ci z Programem dokonywany jest na karcie
stanowiacej zalacznik 2 do Procedury KARCIE OCENY WNIOSKU I WYBORU OPERACII w czgsci Al, A2 i
A3. Operacje, ktore nie spetniajg wszystkich warunkéw oceny zgodnosci z LSR w tym z Programem nie podlegaja
dalszemu rozpatrywaniu. Wnioski i operacje, ktore przeszty pozytywnie weryfikacje zgodno$ci operacji z LSR
podlegaja wyborowi operacji do dofinansowania na podstawie lokalnych kryteriow wyboru dokonywanemu przez
Radg. Operacje, ktore nie sa zgodne z LSR nie podlegaja ocenie wedlug obowiazujacych dla danego naboru
kryteridw wyboru operacji i tym samym nie podlegaja wyborowi. Wykaz tych operacji przekazywany jest Radzie,
ktoéra nie dokonuje wyboru do dofinansowania takiej operacji.

. Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o RLKS, przez operacj¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacje¢, ktora:

1) zaklada realizacje celow gldownych 1 szczegélowych LSR, przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikow,

2) jest zgodna z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z warunkami, o
ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a, oraz na realizacj¢ ktorej mozne by¢ udzielone wsparcie w formie,
ktérej mowa a art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. b,

3) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktorym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. c,
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4) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013

3. Przed przystgpieniem do wyboru operacji LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR w zakresie:

1) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy

3) realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

4) zgodno$ci operacji z Programem, w ramach ktoérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym zgodnosci z
forma wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt -
premia) oraz zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

. Weryfikacja zgodnos$ci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonuje si¢ w terminie 45
dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21
ust. 1 stawy RLKS, chyba ze LGD wzywalo wnioskodawce/wnioskodawcow do zlozenia wyjasnien lub
dokumentow — wowczas termin ten wydtuza si¢ o 7 dni.

. Ocena zgodnos$ci operacji z LSR, w tym zgodno$ci z Programem dokonywana jest przez pracownika biura
upowaznionego do dokonywania oceny zgodnosci operacji z LSR w tym oceny zgodnos$ci z Programem, w ramach
ktorego jest planowana realizacja tej operacji a nastepnie sprawdzana przez Przewodniczacego Rady.

6. Podczas oceny zgodnosci operacji z LSR przez pracownikéw biura upowaznionych do dokonywania albo
weryfikowania oceny zgodnosci operacji z LSR obowigzuje zasada bezstronno$ci. Pracownik biura podlega
wylaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny operacji z LSR w razie zaistnienia okolicznosci, ktére moga
wywotywaé watpliwosci, co do jego bezstronnosci. Przed przystapieniem do oceny wnioskow, po zapoznaniu si¢ z
lista ztozonych wnioskow w ramach danego naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, pracownik biura podpisuje i
sktada pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci poprzez wypetienie formularza, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr
3 do Procedury.

. LGD weryfikuje zgodno$¢ operacji z LSR, w tym z wtasciwym Programem przy zastosowaniu karty weryfikacji,
wskazanej w Wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zapewnienie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja lokalnych strategii rozwoju nr
6/4/2017.

8. W ramach oceny zgodnosci z Programem dokonywanej przez LGD nie jest dokonywana ocena:

1) ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci operacji przed zatwierdzeniem, zgodnie z rozporzadzeniem
1303/2013 art. 34 ust. 3 lit. f;

2) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawa z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.),

3) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,

4) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w np. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.06.2014 r., str.48)

- ktora lezy w kompetencji ZW.

9. Ostateczna weryfikacja kwalifikowalnos$ci nalezy do ZW, ale nie oznacza to, ze LGD jest zwolniony z obowiazku

weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow.

N

9]

~

§12
Wezwanie do zloZenia wyja$nien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnoSci operacji
z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

1. Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy (na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy
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si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow. Takie wezwanie wydtuza 45 — dniowy
termin na dokonanie przez LGD oceny zgodno$ci operacji z LSR, wybdr operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia, o
7 dni.

Wezwania do uzupetnien dokonuje si¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobg upowazniong. Skan pisma
przekazywany jest jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail. Wnioskodawca jest
informowany sms-em o przestaniu pisma w sprawie uzupelien. W przypadku braku podanego we wniosku o
przyznanie pomocy adresu e-mail wnioskodawca jest informowany telefonicznie o konieczno$ci odebrania
osobiscie pisma w ciggu dwoch dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu przekazania informacji telefonicznie.

. W razie wezwania do uzupetnien, LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw bez zbednej

zwloki lecz nie dluzej niz 5 dni liczonych od dnia nastepujacego po dniu wystania pisma droga poczty
elektronicznej albo odebrania osobiscie pisma.

. Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy cigzy obowiazek przedstawiania dowodoéw oraz sktadania

wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie
z prawda 1 bez zatajania czegokolwiek. Ponadto cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktdry z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce wigcej niz

jednokrotnie, z tym ze niezaleznie od ilo$ci wezwan termin na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci operacji z
LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia ulega wydtuzeniu o 7 dni. Wzdr wezwania stanowi zalacznik
nr 4 do Procedury.

W zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wezwaé moze pracownik
upowazniony do dokonywania albo weryfikowania oceny zgodnosci operacji z LSR.

. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce przynajmniej

w przypadku, gdy:
1) dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zatacza oraz;
2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z
formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowiazkowy;
3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa rozbiezne.

. Dokumenty oznaczone w formularzu wniosku jako obowiazkowe sg niezb¢dne do zweryfikowania przez LGD

zgodnosci operacji z LSR, gdyz sluza potwierdzeniu warunkéw przyznania pomocy, w przypadku srodkoéw
EFRROW, okreslonych w rozporzadzeniu LSR.

W zakresie spetienia lokalnych kryteriow wyboru - wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia do ztozenia
wyjasnien lub dokumentow wezwaé¢ moze w imieniu Rady upowazniony pracownik biura.

10.W sytuacji zadeklarowania przez wnioskodawce w zalaczniku do ogloszenia o naborze wnioskow - Uzasadnienie

zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru dla ogloszenia o naborze, spetienie danego kryterium wyboru
operacji, ale nie zostalo to poparte stosownym dokumentem/ wpisem w odpowiednie pole we wniosku, LGD
wzywa wnioskodawce do ztozenia stosownych wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajacych wystepowanie
danych okoliczno$ci, majac na uwadze, ze zgodnie z art. 21 ust. 1¢ ustawy RLKS, podmiot ubiegajacy si¢ o
wsparcie (...) jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sklada¢ wyjasnienia niezbgdne do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek.
Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

11.W sytuacji braku jasnosci co do ilosci punktow jakie nalezy przyzna¢ w ramach danego kryterium (np. w zwiazku

z niespojnoscig danych zawartych we wniosku oraz dokumentach do niego zataczonych), w szczegolnosci gdy
kryterium ma charakter 0-1 a nie typowo oceny, nalezy zastosowac¢ analogiczne podejscie jak w ust. 8. Nie oznacza
to jednak, ze LGD jest zobowigzana do wzywania wnioskodawcow do sktadania wyjasnien lub dokumentow w
zakresie kazdego kryterium wyboru operacji przyjmujac zalozenie, ze wnioskodawca oczekuje przyznania
maksymalnej ilo$ci punktow w ramach kazdego kryterium.

12.Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentdéw nie moze mie¢ miejsce w

przypadku, gdy cztonkowie Rady roznig si¢ w ocenie zlozonego wniosku w poszczegodlnych kryteriach. W takiej
sytuacji LGD postepuje zgodnie z przepisami niniejszej procedury zgodnie z § dotyczacym zasad postgpowania w
sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow.



1.

"TTE

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich: Europa Inwestujgca w Obszary Wiejskie

§13
Zasada bezstronnosci

Podczas oceny wnioskéw i wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalania kwot wsparcia cztonkow Rady

obowigzuje zasada bezstronnoséci. Cztonek Rady podlega wylaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru

operacji w razie zaistnienia okoliczno$ci, ktére moga wywolywaé watpliwo$ci co do jego bezstronno$ci, w

szczeg6lnosci gdy:

1) jest wnioskodawca (ubiegajacym si¢ o dofinansowanie),

2) jest wlascicielem, wspotwlascicielem, pracownikiem albo cztonkiem organu zarzadzajacego wnioskodawcy

3) jest matzonkiem, rodzicem, potomkiem, rodzenstwem wnioskodawcy, pozostaje w konkubinacie z
wnioskodawca

4) wniosek o przyznanie pomocy sktadany jest przez podmiot, ktorego cztonek Rady jest Delegatem na Walne
Zebranie LGD,

5) pozostaje z wnioskodawca w sporze przed sadem lub przed innym organem administracji publicznej,

6) oswiadczy, ze pozostaje w innych niz wskazane w pkt 1-5 relacjach, ktore w sposdb istotny mogg rzutowac na
jego bezstronnos¢.

. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezstronnos$ci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikow LGD

wykonujacych czynnosci zwiagzane z procedura wyboru operacji przepisu ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do
pracownikéw biura LGD.

§14
Procedura wylaczenia czlonka Rady od udzialu w dokonywaniu wyboru operacji

. Czlonkowie Rady obecni na posiedzeniu, wysluchujg syntetycznej informacji dotyczacej wniosku o

dofinansowanie operacji w ramach LSR przygotowanej przez pracownika biura oddelegowanego do pomocy w
pracy Rady.

Przed przystapieniem do oceny wnioskdw i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia pracownik biura LGD
oddelegowany do pomocy w pracy Rady przekazuje informacje o ztozonych do LGD wnioskach w ramach naboru,
dokonanej weryfikacji wstepnej wnioskdw 1 ocenie zgodnosci operacji z LSR w tym z Programem, w ramach
ktorego operacja planowana jest do finansowania.

. Po wystgpieniu pracownika biura oddelegowanego do pomocy w pracy Rady, Przewodniczacy wzywa Czlonkow

do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o bezstronnosci poprzez wypelnienie formularza, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 3 do Procedury. Czlonek Rady moze wylaczy¢ si¢ z oceny wniosku dopiero po zapoznaniu si¢ z
wnioskiem.

. W przypadku gdy zachodza okoliczno$ci stanowigce ryzyko naruszenia zasady bezstronno$ci Rady i gdy Czlonek

Rady nie chce sam si¢ wylaczy¢ z procedury oceny operacji, na wniosek Przewodniczacego, Rada w wyniku
glosowania moze wylaczy¢ cztonka Rady z udziatu w oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia.

. Wylaczenie czlonka Rady z procedury oceny operacji skutkuje wykluczeniem z glosowania w sprawie wyboru

operacji zgodnie z lokalnymi kryteriami oceny przyjetymi przez LGD.

. Czlonek Rady wylaczony z procedury oceny operacji powinien opusci¢ sale obrad na czas dyskusji nad wnioskiem,

glosowania w sprawie zodnosci operacji z LSR i Programem, glosowania w sprawie oceny opercji wedtug
kryteriow lokalnych przyjetych przez LGD.

. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezstronnosci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikow LGD

wykonujacych czynno$ci zwigzane z procedura wyboru operacji przepisu ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio do
pracownikéw biura LGD.

§15
Rejestr interesu czlonkow Rady

. W celu umozliwienia identyfikacji i oceny charakteru mozliwych powigzan cztonkow Rady ze sobg prowadzi si¢

Rejestr interesu Cztonkdéw Rady, ktory stanowi zalacznik 5 do Procedury. Rejestr interesu prowadzi biuro LGD.
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. Po wyborze w sktad Rady cztonek sktada do biura LGD informacje na potrzeby wypekiania Rejestru interesu

cztonka Rady. Obowigzkiem Czlonka Rady jest zglaszanie wszelkich informacji majacych wptywa na zakres
informacji zawartych w Rejestrze interesu.

. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej. Dane w rejestrze uzupetniane sa w oparciu o o$wiadczenia

Cztonkéw Rady, co do ktorych zachodza okolicznosci mogace stanowic¢ o powstaniu pojedynczej grupy interesu.

§ 16
Analiza rozkladu grup interesu czlonkéw Rady

. Przed kazdym glosowaniem na wyborem operacji lub ustaleniem kwoty wsparcia Przewodniczacy sprawdza, czy

sktad Rady zgodny jest z warunkami okreslonymi w przepisach:

1) czy zachodza okolicznosci o ktorych mowa w punktach 1-6 Deklaracji bezstronnosci w procesie wyboru
operacji. Przewodniczacy weryfikuje czy nie zachodni podejrzenie naruszenia zasady bezstronnos$ci cztonkdéw
Rady,

2) czy spetniony jest wymog wskazany w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczacy rozkladu
grup interesu czlonkéw Rady bioracych udzial w posiedzeniu. Przewodniczacy weryfikuje, czy wiadze
publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu, nie bedzie mie¢ wigcej niz 49% praw glosu w podejmowaniu
decyzji przez Rade. Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu analizowane jest w kontekscie celow
LSR, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz uwzglednia w szczegdlnosci powigzania branzowe;

3) czy spetniony jest wymog wskazany w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczacy konfliktu
interesow. Przewodniczacy weryfikuje, czy zachodzi¢ bedzie sytuacja, ze co najmniej 50 % gltoséw w decyzjach
dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow niebedacych instytucjami publicznym.

Po dokonaniu weryfikacji zachowania warunkéow przewidzianych w przepisach prawa w procedurze oceny i
wyboru operacji oraz ustalaniu kwoty wsparcia Przewodniczacy wypeinia zalacznik nr 4 do Procedury. Karta
Ustalenie zachowania warunkow przewidzianych w przepisach prawa w procedurze oceny i wyboru operacji
oraz ustalaniu kwoty wsparcia.

. W przypadku gdy nie zostala zapewniona wymaganiami okreslonymi w ust. 1, prawomocnos$¢ posiedzenia i

podejmowanych przez Rade decyzji Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac rownocze$nie nowy termin
posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktdrych posiedzenie nie odbylo sig.

§17
Ustalenie kwoty wsparcia

Zgodnie z art. 34 ust. 3 lit f) rozporzadzenia (WE) 1303/2013 LGD moze ustali¢ kwoty wsparcia.

. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow

kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslona dla danej grupy Beneficjentow w
granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR - obowigzkowo,

2) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
maksymalng kwotg pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR - fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji -
fakultatywnie.

. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywac si¢ bedzie zgodnie z procedurg wyboru i oceny operacji w

ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie
pomocy sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci
okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.
W przypadku, gdy kwota pomocy okre§lona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

¢) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Beneficjenta w okresie

programowania 2014-2020)
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— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD nie kwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci
kosztow w drodze badania racjonalno$ci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez sprawdzenie
czy prawidlowo zastosowano odpowiedniag wskazang w LSR warto$¢ premii okre$long np. dla danego rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR, tzn. od 50 tys. zt do 100
tys. zt. (obowigzkowo). LGD moze ustali¢ jedna stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno by¢ poprzedzone analizg i zamieszczone w
LSR. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwotg
wsparcia na poziomie okreslonym w LSR

. Informacja o proponowanej do ustalenia kwoty wsparcia wprowadzana jest do Karty oceny zgodnosci z
Programem w czegsci Karty A2 oraz w protokole z posiedzenia Rady dotyczacego wyboru wnioskéw i ustalenia
kwoty wsparcia.

§18
Wybér operacji na podstawie lokalnych kryteriéw oceny

. Glosowanie w sprawie wyboru operacji odbywa si¢ wytacznie poprzez wypehienie kart zgodnie z lokalnymi
kryteriami przyjetymi przez LGD, przeprowadzane przy uzyciu karty stanowiacej zalgcznik nr 2 do Procedury w
czesci B KARTY OCENY WNIOSKU I WYBORU OPERACII.
. Liczbe punktow uzyskanych w ramach wyboru ogtasza Przewodniczacy informujac jednoczesnie o osiggnieciu lub
nie minimalnej liczby punktéw wymaganych do osiggnigcia w ramach danej operacji. Wyniki wyboru dotyczacy
kazdego odnotowuje si¢ rowniez w protokole z posiedzenia Rady.

§19
Zasady postepowania w sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow

. Ustanawia si¢ pracownika biura LGD oddelegowanego do pomocy podczas posiedzenia Rady, ktorego zadaniem
jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci
formalne;j.

. Po oddaniu wypetnionych kart pracownika biura oddelegowanego do pomocy podczas posiedzenia Rady, sprawdza
prawidtowo$¢ wyliczenia sumy punktow oraz poprawnos$¢ wypetnienia danych dotyczacych ocenianego wniosku.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub braku danych zglasza Cztonkowi Rady informacj¢ o zasadnosci
usunigcia nieprawidlowosci. Braki lub nieprawidtowosci oceniajacy moze uzupehi¢ poprzez czytelne wpisanie
poprawek, stawiajac przy kazdej naniesionej poprawce swoj podpis lub dokonanie stosownej korekty w aplikacji
elektronicznej wspomagajacej proces oceny i wyboru operacji w przypadku w ramach naboru skorzystano z tej
aplikac;ji.

. Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady sprawdza na biezaco poprawnos¢ obliczen i
wypehnienia kart przez Cztonkéw Rady i informuje Przewodniczacego o wykrytych btedach, brakach Iub innych
nieprawidlowo$ciach podczas wypelniania karty wyboru.

. Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow polega na wypetnieniu tabeli zawartej na
,Karcie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD”. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza byc¢
wypehione, w przeciwnym razie glos uwaza si¢ za niewazny.

. Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypetnionych prawidtowo kart
sumuje liczbe punktéw przyznanych przez oceniajacych i sume tg dzieli przez liczbe oddanych, waznych ocen
($rednia arytmetyczna, z dwoma miejscami po przecinku).

. W przypadku stwierdzenia bledow i brakow w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow LGD Przewodniczacy wzywa cztonka Rady, ktory wypetnit t¢ karte do uzupetienia brakow. Cztonek
Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ brakujacych wpisoéw w kratkach lub pozycjach pustych oraz
dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetnionych podczas glosowania, stawiajac przy tych
poprawkach swoj podpis.

. Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wypetionych kart oceny operacji informujgc Przewodniczacego o
sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow oceny. W przypadku stwierdzenia bledéw i brakow w sposobie
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wypelnienia karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow, w szczegolnosci w przypadku rozbieznych ocen
cztonkow Rady, Przewodniczacy wzywa cztonka Rady, ktoéry wypetnil te karte do uzupeinienia brakéw lub
skorygowania nieprawidlowos$ci. W razie koniecznosci odbywa si¢ dyskusja.

8. Obliczenia wyniku oceny punktowej dokonuje si¢ wypehliajagc karte Wynik glosowania w sprawie liczby
przyznanych punktow i ustalenie kwoty wsparcia, stanowiacg zalacznik nr 6 do Procedury. Zgodnie z Wytyczng
MRiIiRW nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez LGD zadan zwigzanych z
realizacja LSR w ramach dziatania LEADER objetego PROW 2014-2020, zastepujaca wytyczne nr 2/1/2016 z 30
sierpnia 2016 r. szczegdétowe uzasadnienie oceny operacji dokonane przez Rade dotacza si¢ do pisma
informujacego wnioskodawce o wyniku oceny operacji w celu zapewnienia mozliwosci kompleksowej informacji o
podstawach oceny operacji i umozliwienia skorzystania z prawa do zlozenia protestu.

§20
Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacje takiej samej liczby punktéow

W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktow na podstawie kryteriow oceny o
miejscu na liscie operacji wybranych decyduje data i godzina zlozenia wniosku w biurze LGD zgodnie z zasada ,,im
wczesniejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym wyzsze miejsce na liscie”.

§21
Lista operacji wybranych przez LGD do finansowania

1. Na podstawie wynikow glosowania sporzadza si¢ Liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR, ktéra obejmuje wnioski, ktore przeszly pozytywna ocena wstgpna,
ocene zgodnosci z LSR, ocen¢ zgodnosci z Programem. W przedmiocie przyjecia Listy podejmowana jest uchwata
Rady.

2. W stosunku do kazdego wniosku podejmowana jest decyzja w formie uchwaty o wybraniu badz nie wybraniu
operacji do wsparcia.

3. Uchwala o wybraniu badz nie wybraniu operacji do dofinansowania podejmowana jest po uprzednim sporzadzeniu
Lista operacji wybranych przez LGD zawierajacej wyniki oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
LGD.

4. Liste operacji wybranych przez LGD tworzy si¢ wedlug ilosci punktéw otrzymanych w wyniku oceny wedlug
kryteriow lokalnych LGD.

5. Operacje, ktore zostaly umieszczone na liScie zostaja wybrane do finansowania, wedlug kolejnosci na liscie i
dostepnosci srodkow w danym naborze.

6. Tres¢ uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy zawiera uzasadnienie oceny i podanie
liczby punktéw otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
wsparcia

7. Na podstawie wynikéw oceny operacji na podstawie lokalnych kryteridw wyboru, Rada ustala Liste operacji
wybranych:

a) zgodnych z LSR,

b) ktore uzyskaly minimalng liczbg punktéw w ramach oceny spetnienia kryteridw wyboru i zostalty wybrane przez
LGD do finansowania,

c) zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu naboru
wnioskow o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW.

8. Listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny zidentyfikowac operacje,
zawierajg co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD, wpisane na
wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003
r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci

3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
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4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie
spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Operacje, ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskoéw o przyznanie pomocy

na dzien przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW znajduja si¢ na liScie operacji wybranych tylko ze

wskazaniem Ze nie mieszczg si¢ w limicie sSrodkow.

LGD w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, przekazuje ZW wnioski o udzielenie wsparcia,

dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.

LGD publikuje Lista operacji wybranych przez LGD , na swojej stronie internetowej, lecz nie pdézniej niz w dniu

jej przekazania zarzadowi wojewodztwa. Przekazywanie informacji wnioskodawcy o wynikach oceny i wyboru

dokonywane jest zgodnie z Procedura oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia

§ 22
Informacja o wyniku wyboru operacji

. W terminie 7 dni od dnia wyboru operacji, LGD informuje pisemnie wnioskodawce o wynikach oceny wyboru
operacji zgodnie z art. 21 ust. S ustawy o RLKS, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o mozliwos$ci
whniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD;

3) wymogi formalne protestu.

Wzér pisma informujacego w sprawie oceny operacji stanowi zalacznik nr 7 do Procedury.

. W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg si¢ w limicie srodkow, informacja o
wynikach oceny i wyboru operacji przekazywana jest jako skan pisma przesylany droga poczty elektronicznej, o ile
wnioskodawca podat adres email.

. W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginat pisma — listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma.
Dopuszcza si¢ przekazanie pism informujacych o wyniku oceny osobiscie z potwierdzeniem otrzymania tej
informacji.

. Na stronie internetowej LGD poza lista operacji zgodnych z LSR oraz listg operacji wybranych (ze wskazaniem,
ktére z nich mieszczg si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy)
(art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS), zamieszcza protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji,
zawierajacy informacje o wyltgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.

§23
Zasady rozpatrywania protestu

. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD do ZW w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku
oceny zgodnosci z LSR lub wyniku wyboru i rozpatrywany jest przez zarzad wojewddztwa. Protest jest
niezwlocznie przekazywany do ZW wraz z informacjg o wplynieciu protestu do LGD. Wzér protestu stanowi
zalacznik nr 8 do Procedury.
W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, do
chwili weryfikacji dokonanej przez siebie oceny i wyboru wnioskow i operacji do dofinansowania Wynioskodawca
moze uzupeti¢ lub poprawi¢ w nim oczywiste omytki, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
. Uzupehienie protestu, moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, tj.:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii

dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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Wezwanie do uzupehienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla
zarzadu wojewddztwa).

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wpltywa negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia o
tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu.

§24
Autokontrola LGD

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w
zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie, i:

1)

2)

dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do wlasciwego
etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalaczajac do niego stanowisko
dotyczace braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pisSmie o
przekazaniu protestu.

§ 25
Wydawanie opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy zawartej z beneficjentem i ZW

. Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy bedzie przedstawienie przez

Beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy przez
Beneficjenta w formie uchwaty Rady w tej sprawie (w przypadku, gdy ZW lub beneficjent zwrdci si¢ do LGD z
prosba o taka opinig)

. O wptywie pisma informowany jest Przewodniczacy Rady. Opinia Rady w zakresie mozliwosci zmiany umowy

zawartej z beneficjentem i ZW moze by¢ podejmowana w trybie obiegowym. Wydajac opini¢ Rada dokonuje
analizy wptywu zmiany na zgodno$¢ z LSR oraz lokalnych kryteriow wyboru. Jezeli planowana zmiana umowy nie
wplywa na dokonang w momencie wyboru operacji oceng, Rada wydaje pozytywng opini¢ podejmujac uchwate w
zakresie mozliwo$ci dokonania zmiany umowy (w drodze glosowania jawnego zwykta wigkszoscia glosow). Jesli
planowana zmiana powodowataby, ze operacja nie zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada dokonuje
ponownej oceny zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnosci w LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru
operacji, podejmujac uchwatg potwierdzajaca brak zgody na zmiane umowy

. Po posiedzeniu lub po podjeciu uchwaty w trybie obiegowym, czyli na piSmie, dokonywanym bez odbywania

posiedzenia dokumenty przekazywane sg do biura LGD. Niezwlocznie po wydaniu opinii przez Rade¢ Biuro LGD
przesyta opini¢ Beneficjentowi.
Przepisy dotyczace wlasciwosci oceny zgodnos$ci operacji z LSR stosuje si¢ odpowiednio

. Przepisy § 19 stosuje si¢ odpowiednio do wyrazenia opinii Rady w przedmiocie zmiany zakresu rzeczowo-

finansowego, termindow wskazanych w umowie oraz innych istotnych elementow dokumentacji aplikacyjnej Iub
Umowy 0 przyznanie pomocy operacji.

§26
Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow oraz oceng i wyborem operacji, ktoéra nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.
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